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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

na 

 

Świadczenie usług w zakresie treningu kompetencji i umiejętności społecznych 

oraz szkoleń zawodowych w ramach realizacji projektu pn.: „Czas na aktywność 

w Gminie i Mieście Nisko” 

 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 

Priorytet VII. Promocja integracji społecznej,  

Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji,  

Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy 

społecznej. 

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego 

o wartości zamówienia przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14 000 euro 

i poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

 

 

 

        Zatwierdzono w dniu: 

                  2011-06-20 

       

 

         KIEROWNIK  

              Ośrodka Pomocy Społecznej w Nisku 

 

                       mgr KrystynaWszołek 
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CZĘŚĆ 1. INSTRUKCJE DLA WYKONAWCÓW 
  

  

 
  

§ 1 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Nisku 

ul. 3-go Maja 10 

37-400 Nisko 

tel/Fax: (015) 8412-334, (015) 8414-638 

NIP 865-20-63-309, REGON 006214618 

e-mail: kierownik@ops-nisko.pl , www.ops.nisko.pl  

 

§ 2 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone będzie w trybie przetargu nieograniczonego – art. 10 ust.1 

i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. 

Nr 113, poz. 759 z późn. zm.). 

2. Ilekroć w Instrukcji dla Wykonawców użyte jest pojęcie ustawa p.z.p., należy przez to 

rozumieć ustawę Prawo zamówień publicznych, o której mowa w ust. 1. 

3. Ogłoszenie o niniejszym zamówieniu zostało zamieszczone w Biuletynie Zamówień 

Publicznych w dniu 20.06.2011 r. pod numerem  165552-2011 i wywieszone na tablicy 

ogłoszeń oraz na stronie internetowej Zamawiającego w dniu 20.06.2011 r. 

 

§ 3 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie treningu kompetencji i 

umiejętności społecznych oraz szkoleń zawodowych w ramach realizacji projektu pn.: 

„Czas na aktywność w Gminie i Mieście Nisko” współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII. Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 

Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój 

i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej. 

2. W skład przedmiotu zamówienia wchodzą następujące szkolenia: 

1) Trening kompetencji i umiejętności społecznych – liczba osób: 24; liczba godzin: 95 

godzin dla grupy, czyli łącznie 190 godzin, wyjazd 1 dniowy dla 24 osób; 

2) Kosmetyczka-Fryzjer – liczba osób 5, liczba godzin 150; 

3) Kucharz-Kelner – liczba osób 6, liczba godzin 180; 

4) Opiekunka osób starszych i niepełnosprawnych – liczba osób 4, liczba godzin 180; 

5) Nowoczesny sprzedawca – liczba osób 3, liczba godzin 150; 

mailto:kierownik@ops-nisko.pl
http://www.ops.nisko.pl/
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6) Księgowość komputerowa – liczba osób 2, liczba godzin 130; 

7) Pracownik robót wykończeniowych w budownictwie – liczba osób 2, liczba godzin 

200; 

8) Spawacz (Spawanie łukowe elektrodą topliwą w osłonie aktywnych chemicznie 

gazów – metodą MAG) – liczba osób 2, liczba godzin 160; 

3. Szczegółowy opis zamówienia stanowi załącznik nr 6 do siwz. 

4. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

80530000-8 –Usługi szkolenia zawodowego 

 

§ 4 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Okres realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.10.2011 r.  

 

§ 5 WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki z art. 22 

ust. 1 ustawy p.z.p. dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Wykonawca spełnia warunek, 

jeżeli posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez 

wojewódzki urząd pracy, właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy (podstawa 

prawna: art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 

rynku pracy – Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm.); 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia. Wykonawca spełnia warunek jeżeli zrealizował co 

najmniej 3 usługi szkoleniowe skierowane do osób bezrobotnych w okresie ostatnich 

trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, odpowiadające swoim rodzajem 

i wartością łączną nie mniejszą niż 80 000,00 zł brutto, usługom szkoleniowym 

stanowiącym przedmiot zamówienia. 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia. Wykonawca spełnia warunek jeżeli dysponuje następującymi 

osobami: 

a) dla treningu kompetencji i umiejętności społecznych zajęcia muszą być prowadzone 

przez osobę/osoby w wykształceniem wyższym w zakresie psychologii, posiadającą 

uprawnienia trenerskie w zakresie prowadzenia treningów o tematyce zbliżonej do 

opisu przedmiotu zamówienia, z co najmniej 2 letnim doświadczeniem zawodowym 

w tym zakresie, 

b) w przypadku szkoleń zawodowych zajęcia teoretyczne muszą być prowadzone, 

przez co najmniej jedną osobę z wykształceniem wyższym, z co najmniej 5 letnim 
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stażem pracy, a zajęcia praktyczne muszą być prowadzone, przez co najmniej jedną 

osobę z wykształceniem minimum średnim, i co najmniej 2 letnim stażem pracy 

i doświadczeniem zawodowym; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Wykonawca spełnia warunek jeżeli posiada 

ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

(zakres odpowiedzialności określa art.415 i 471 Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 1964 r. 

nr 16, poz.93 z późn. zm.) na kwotę nie mniejszą niż 80 000,00 zł; 

2. Ocena spełniania wymaganych warunków zostanie dokonana według reguły „spełnia” albo 

„nie spełnia” na podstawie złożonych przez Wykonawcę dokumentów. 

3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 

zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej 

sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 

niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu 

pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

W przypadku korzystania z doświadczenia podmiotu trzeciego, koniecznym jest 

uwzględnienie podmiotu użyczającego doświadczenie jako podwykonawcy w realizacji 

niniejszego zamówienia. 

4. Nie spełnienie któregokolwiek ze wskazanych wyżej warunków i wymogów skutkować 

będzie wykluczeniem Wykonawcy z udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 

ustawy p.z.p. 

5. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 

w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy  p.z.p. 

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, sytuacje 

opisane w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p. nie mogą dotyczyć żadnego z nich, natomiast 

warunki z art. 22 ust. 1 p.z.p. mogą spełniać łącznie. 

 

§ 6 OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE 

SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 

1) Formularz ofertowy (wg wzoru z Załącznika nr 1) – wypełniony i podpisany przez 

Wykonawcę; 

2) Dokumenty potwierdzające posiadanie odpowiednich uprawnień/pełnomocnictw osób 

podpisujących ofertę, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentów 

rejestrowych; 

3) Podpisany Załącznik nr 6 Opis szczegółowy przedmiotu zamówienia. 
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2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ustawy p.z.p. Wykonawcy 

muszą złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, według wzoru z Załącznika nr 2 

(art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p.): 

2) Aktualny odpis w właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 

2 ustawy p.z.p., wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 

pkt 2 ustawy p.z.p.   

3. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków o których mowa w art. 22 ust. 

1 ustawy p.z.p. Wykonawcy muszą złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 

ustawy p.z.p, według wzoru z  Załącznika nr 3; 

2) Zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez 

wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej, 

wydane zgodnie z art.20 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z późn. zm.); 

3) Wykaz wykonanych co najmniej 3 usług szkoleniowych skierowanych do osób 

bezrobotnych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania 

o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością łączną nie mniejszą niż 

80 000,00 zł brutto, usługom szkoleniowym stanowiącym przedmiot zamówienia 

z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców (według wzoru 

z Załącznika nr 4) oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi te 

zostały wykonane należycie; 

4) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia według wzoru 

z Załącznika nr 5 wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także 

zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami. 

5) Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że 

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę nie mniejszą niż 

80 000,00 zł (wraz z udokumentowaną opłatą); 

4. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 

ustawy p.z.p. (§ 5 ust. 1 s.i.w.z.) polega na zasobach innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 26 ust. 2b ustawy p.z.p. (§ 5 ust. 3 s.i.w.z.), a podmioty te będą brały 
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udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia 

w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w ust. 2 s.i.w.z. 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa  w ust. 2 pkt 2 s.i.w.z. 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

wystawiony (lub wystawione) nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert.  

6. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w ust. 5 s.i.w.z., 

zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, 

właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego 

lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Oświadczenie powinno zostać 

złożone nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

7. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego 

siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca 

zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 

przedłożonego dokumentu. 

8. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 

przez Wykonawcę.  

9. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentu, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości co do jej prawdziwości.  

10. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

11. Oferta wspólna: 

1) Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy; 

2) Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 1 musi znajdować się w ofercie wspólnej 

wykonawców. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej 

za zgodność z oryginałem przez notariusza; 

3) Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania i do niego 

Zamawiający kieruje informacje, korespondencję, itp.; 

4) Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej wykonawców, powinna spełniać 

następujące wymagania: 

a) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z siwz; 
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b) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej: 

 dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: odpis z właściwego rejestru, 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, itp. – składa każdy 

z wykonawców składających ofertę wspólną we własnym imieniu; 

 jeżeli jednak podmiot występujący wspólnie (spółka cywilna) na podstawie 

odrębnych przepisów, dla celów podatkowych lub związanych 

z ubezpieczeniami jest traktowany jako jeden podmiot (jedna jednostka 

organizacyjna) – dokumenty dotyczące ubezpieczeń, podatków i opłat powinien 

złożyć niezależnie ten podmiot; 

 dokumenty wspólne takie jak np.: oferta cenowa, oświadczenie o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu itp. składa pełnomocnik wykonawców 

w imieniu wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną; 

 kopie dokumentów dotyczących każdego z wykonawców składających ofertę 

wspólną muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez osobę lub 

osoby upoważnione do reprezentowania tych wykonawców (a nie np. 

pełnomocnika konsorcjum); 

5) Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną 

i mają do nich zastosowanie zasady określone w pkt 1 – 4; 

6) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) wykonawcy 

składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę 

konsorcjum, zawierającą, co najmniej: 

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego 

obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia; 

b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy; 

c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący 

realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi. 

12. Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć część zamówienia Podwykonawcom, 

Zamawiający żąda wskazania w ofercie tej części zamówienia. 

13. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli 

oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia 

w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega 

odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

14. Informacje zawarte w ofercie, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

(Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) co do których Wykonawca zastrzegł, nie 

później niż w terminie składania ofert, że nie mogą być udostępnione, muszą być 

oznaczone klauzulą: NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 

i załączone jako odrębna część niezłączona z jawną częścią oferty w sposób trwały. 
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§ 7 INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OŚWIADCZEŃ I 

DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 

POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
 

1. Zapytania, wyjaśnienia, wnioski oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy 

przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Oświadczenia woli, zawiadomienia 

i odwołania Zamawiający i Wykonawca, po przekazaniu w wyżej wskazanych formach 

muszą obowiązkowo potwierdzić na piśmie. 

2. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich 

wątpliwości związanych ze s.i.w.z., sposobem przygotowania oferty, kierując swoje 

zapytania na piśmie, faksem lub drogą elektroniczną. 

3. Jeżeli Wykonawca lub Zamawiający przekaże informację faksem lub drogą elektroniczną 

to na żądanie strony jest zobowiązany do potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, 

Zamawiający zakłada, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany 

przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się 

Wykonawcy z treścią pisma. 

5. Ciężar zapewnienia sprawnej obsługi własnych urządzeń teletransmisyjnych, wskazanych 

przez Wykonawcę do korespondencji, spoczywa na Wykonawcy. 

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści s.i.w.z. 

Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści s.i.w.z. wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

7. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym 

przekazał s.i.w.z. bez ujawniania źródła zapytania a także zamieszcza na stronie 

internetowej  

8. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść s.i.w.z. z zastrzeżeniem art. 38 ust. 4a ustawy p.z.p. 

Dokonaną w ten sposób zmianę treści Zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim 

Wykonawcom, którym przekazano s.i.w.z. a także zamieszcza na stronie internetowej. 

9. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: 

1) w zakresie przedmiotu zamówienia – Pan Grzegorz Ruchaj – w godz. 8:00 – 15:00 od 

poniedziałku do piątku, pok. nr 3, tel.015-8412 334,  Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Nisku, ul. 3-go Maja 10, 37-400 Nisko. 

2) w zakresie formalności prawnych – Pan Dariusz Świta – w godz. 8:00 – 15:00 od 

poniedziałku do piątku, te. 603 038 555. 
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§ 8 WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
 

W postępowaniu nie jest wymagane składanie wadium. 

 

§ 9 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 

upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 

§ 10 OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY 
 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której zaoferowana musi być tylko jedna 

cena. 

2. Oferta i wszelkie oświadczenia muszą zawierać: nazwę i adres Wykonawcy oraz podpis 

i pieczątkę osoby upoważnionej do występowania w imieniu Wykonawcy. 

Pełnomocnictwo dołączone do oferty musi być w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej, na komputerze, 

maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź niezmywalnym atramentem. Treść oferty 

musi odpowiadać treści formularza oferty (Załącznik nr 1 s.i.w.z.). 

4. Proponuje się, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno 

ponumerowane i złączone w sposób trwały. 

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie (nie wolno używać korektora) muszą być 

parafowane przez osobę (osoby) podpisujące ofertę i opatrzone datami ich dokonania. 

6. Oferta musi być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętym, nienaruszonym 

opakowaniu z napisem ,,Oferta” i tytułem postępowania lub podobnym napisem 

dostatecznie wyróżniającym ofertę spośród innej korespondencji wpływającej do 

Zamawiającego oraz z nazwą i dokładnym adresem wraz z numerami telefonów 

Wykonawcy (dopuszcza się złożenie pieczęci); wszelkie elementy oferty nie opakowane i 

oznaczone w ten sposób mogą nie być brane pod uwagę podczas otwarcia ofert i oceny 

ofert, a brak adnotacji dotyczących nazwy i adresu Wykonawcy może być przyczyną 

wcześniejszego otwarcia oferty. 

7. Zamawiający uznaje, że podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można 

odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub 

nie zawiera imienia i nazwiska to znak musi być uzupełniony napisem (np. w formie 

pieczęci), z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego. 
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8. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają 

wyłącznie Wykonawcę. 

9. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie 

przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu 

Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu 

zmian. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być opisane w sposób wskazany 

w ust. 6 oraz dodatkowo oznaczone słowem „ZMIANA”. 

 

§ 11 MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 

 

1. Oferty należy złożyć w budynku Ośrodka Pomocy Społecznej w Nisku ul. 3-go Maja 10, 

37-400 Nisko, w pokoju nr 7 (Sekretariat) do dnia 28.06.2011 r. do godz. 10:00. Oferty 

otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną niezwłocznie 

zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania. 

2. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 28.06.2011 r. o godz. 10:30 w budynku Ośrodka 

Pomocy Społecznej w Nisku ul. 3-go Maja 10, 37-400 Nisko, w pokoju nr 7a (Gabinet 

Kierownika OPS). Otwarcie ofert jest jawne. 

3. Otwarcie ofert zostanie poprzedzone podaniem przez Zamawiającego kwoty, jaką 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zadania, a następnie zbadaniem nienaruszalności 

kopert z ofertami i terminu ich złożenia. 

4. Podczas otwarcia ofert zostaną podane: 

1) nazwa i adres Wykonawcy, 

2) cena, 

3) termin wykonania zamówienia, 

4) warunki płatności. 

 

§ 12 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
 

 

1. Wykonawca musi podać cenę za kompleksową realizację przedmiotu zamówienia. Cena 

obejmować będzie wartość wszystkich zobowiązań Wykonawcy związanych 

z wykonywaniem zamówienia.   

2. Cena podana w ofercie jest ceną stałą w całym okresie realizacji przedmiotu zamówienia 

i nie może podlegać jakimkolwiek zmianom.  

3. Przy porównywaniu ofert będzie brana pod uwagę cena całkowita brutto (z VAT), 

z uwzględnieniem zaokrąglenia do dwóch miejsc po przecinku (grosze), za wykonanie 

całego zakresu zadania. 
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§ 13 POPRAWA OMYŁEK 
 

1. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek; 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty; 

2. Oczywistą omyłką pisarską będzie widoczna, niezamierzona niedokładność, błąd pisarski 

lub inna usterka w tekście. Omyłka to niezgodność z zamierzonym celem, niewłaściwe 

użycie wyrazu, mylna pisownia lub opuszczenie jakiegoś wyrazu.  

3. Oczywistą omyłką rachunkową jest widoczna omyłka w obliczeniu ceny polegająca na 

błędnym przeprowadzeniu rachunków na liczbach i uzyskaniu nieprawidłowego wyniku 

działania arytmetycznego w przypadku: 

1) mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar; 

2) mnożenia cen netto w poszczególnych pozycjach formularza cenowego i stawki 

podatku VAT, 

3) sumowania wartości w poszczególnych pozycjach i kolumnach formularza cenowego. 

4. W przypadkach określonych w ust. 3 Zamawiający dokona poprawienia omyłki przez 

wpisanie prawidłowej kwoty wynikającej z mnożenia lub sumowania. Jeżeli w wyniku 

poprawiania omyłek rachunkowych przez Zamawiającego powstaną konsekwencje dla 

dalszych obliczeń, to Zamawiający skoryguje dalsze obliczenia i dokona korekty kwoty 

podatku VAT ze względu na prawidłowe ustalenie ceny netto oraz skoryguje cenę brutto 

oferty. Poprawie mogą podlegać tylko wyniki tych działań. 

5. Zastosowanie przez Wykonawcę nieprawidłowej stawki podatku VAT do obliczenia ceny 

zostanie zakwalifikowane jako błąd w obliczeniu ceny, który nie może być poprawiony 

przez Zamawiającego. 

6. Każda oczywista omyłka rachunkowa zostanie poprawiona z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych wynikających z dokonanych poprawek. 

7. Inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty to niewielkie niezgodności w 

ilościowym zakresie rzeczowym, a także inny niezamierzony błąd, uchybienie, 

niedopatrzenie lub opuszczenie. Omyłki muszą mieć taki charakter, by czynności ich 

poprawy mógł dokonać Zamawiający samodzielnie, bez udziału w tej czynności 

Wykonawcy. 

8. Niezwłocznie po dokonaniu poprawek Zamawiający powiadomi o powyższym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

9. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia powinien ustosunkować 

się do zaproponowanych poprawek. 
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10. Pisemne oświadczenie Wykonawcy o braku zgody na wprowadzenie 

zaproponowanych poprawek, spowoduje odrzucenie oferty. 

 

 

§ 14 KRYTERIA OCENY OFERT, ICH ZNACZENIE I SPOSÓB OCENY 
 

 

1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 

 

Nr: Nazwa kryterium: Waga: 

1 Cena 100 % 

 

 

2. Punkty przyznawane za podane w ust. 1 kryteria będą liczone według następującego wzoru: 

 
Nr kryterium: Wzór: 

1 - Cena Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) x 100  

gdzie: 

 - Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

 - Cof -  cena podana w ofercie 

 

3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 

dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej 

oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią okoliczności wskazane w art. 89 ust. 1 

ustawy p.z.p. 

5. Zamawiający  unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane 

w art. 93 ust. 1 i 1a ustawy p.z.p. 

6. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który spełniając warunki określone 

w s.i.w.z. otrzyma największą liczbę punktów. 

 

§ 15 FORMALNOŚCI PRZEDUMOWNE 
 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi 

Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 
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1. wyborze  najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo 

miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

2. Wykonawcach,  których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 

i prawne; 

3. Wykonawcach,  którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

4. terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy p.z.p., po upływie którego 

umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta.  

2. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w ust. 1 pkt 1 Zamawiający zamieści na 

stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

3. Umowa z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, może zostać zawarta w terminie 

nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust.2 albo 

10 dni jeżeli w inny sposób. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę z sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu o którym mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia: 

1) została złożona tylko jedna oferta; lub 

2) w postępowaniu nie wykluczono żadnego Wykonawcy; 

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostały ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że 

zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy 

p.z.p.  

 

§ 16 ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
 

W przedmiotowym postępowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy. 

 

§ 17 ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 
 

Istotne postanowienia umowy określa Część 2. Wzór Umowy. 

 

§ 18 POUCZENIE O  ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
 

1. Środki ochrony prawnej określone w art. 179-198g ustawy p.z.p. przysługują 

Wykonawcom a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes prawny w uzyskaniu 
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danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy p.z.p. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w artykule 154 pkt 5 ustawy p.z.p. 

3. Środkiem ochrony prawnej przysługującym Wykonawcom jest odwołanie, zgodnie z art. 

180 – 182 p.z.p., które brzmią: 
 

 

Art. 180. 

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności 

zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 

czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

2. Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę; 

2) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

3) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 

4) odrzucenia oferty odwołującego. 

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, 

której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie 

zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające 

wniesienie odwołania. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej 

bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego 

kwalifikowanego certyfikatu. 

5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do 

wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią 

odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii 

nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów 

określonych w art. 27 ust. 2. 
 

Art. 181. 

1. Wykonawca lub uczestnik konkursu może w terminie przewidzianym do wniesienia 

odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności 

podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na 

podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2. 

2. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność 

albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób 

przewidziany w ustawie dla tej czynności. 

3. Na czynności, o których mowa w ust. 2, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem 

art. 180 ust. 2. 
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Art. 182. 

1. Odwołanie wnosi się: 

1) w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony 

w art. 27 ust. 2, albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób – 

w przypadku gdy wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone 

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8; 

2) w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, 

albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób – w przypadku gdy 

wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8. 

2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone 

w trybie przetargu nieograniczonego, także wobec postanowień specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia, wnosi się w terminie: 

1) 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub 

zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej – 

jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty określone w przepisach 

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8; 

2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej – jeżeli wartość 

zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie 

art. 11 ust. 8. 

3. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się: 

1) w przypadku zamówień, których wartość jest równa lub przekracza kwoty określone 

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – w terminie 10 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia; 

2) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż kwoty określone 

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 – w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

4. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo 

takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego 

systemu zakupów lub umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo 30 dni od dnia 

publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, 

zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę – ogłoszenia o udzieleniu zamówienia 

z uzasadnieniem; 

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia 

o udzieleniu zamówienia; albo 
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b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu 

zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie 

negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

3) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia; albo 

b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o udzieleniu 

zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie 

negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki albo zapytania o cenę. 

5. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub 

postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć 

termin składania ofert lub termin składania wniosków. 

6. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu 

związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.   

 

§ 19 INFORMACJE DODATKOWE 
 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o których 

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy p.z.p. 

4. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej i wymaga, aby Wykonawca 

złożył jedną ofertę opiewającą na jedną cenę. 

5. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną. 

6. Zamawiający nie przewiduje dokonywania rozliczeń w walutach obcych. 

7. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

8. Zamawiający nie przewiduje dokonania zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

§ 20 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

1. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Oferty są jawne od dnia ich otwarcia. Pozostałe 

załączniki do protokołu są jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

unieważnieniu postępowania. Udostępnienie zainteresowanym dokumentów odbywać się 

będzie wg poniższych zasad: 

1) Zamawiający udostępni wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku; 

2) Zamawiający wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udostępnionych dokumentów; 

3) Zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną 

dokumenty; 

4) Zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów; 

5) Udostępnianie dokumentów może mieć miejsce tylko i wyłącznie w siedzibie 

Zamawiającego, w czasie godzin jego urzędowania. 
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2. Do spraw  nieuregulowanych w s.i.w.z. mają zastosowanie przepisy ustawy p.z.p. oraz 

Kodeksu cywilnego. 

 

§ 21 ZAŁĄCZNIKI 
 

Załącznikami są: 
 

Nr Nazwa załącznika: 

1. Formularz oferty – wzór 

2. Formularz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – wzór 

3. Formularz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 

ustawy p.z.p – wzór  

4. Formularz wykazu wykonanych co najmniej 3 usług szkoleniowych - wzór 

5. Formularz wykazu osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia - wzór 

6. Opis szczegółowy przedmiotu zamówienia 

 

 

§ 22 ZAWARTOŚĆ SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

Kompletna s.i.w.z. zawiera następujące części: 

Część 1. Instrukcje dla Wykonawców; 

Część 2. Wzór umowy; 
 


