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na wykonanie usługi doradztwa zawodowego w ramach realizacji projektu pn.: „Czas na aktywność w Gminie i Mieście Nisko” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII. Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetarg nieograniczony na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655z póż. zmianami)
Zatwierdzono w dniu:

2010-03-16
mgr Krystyna Wszołek
1. OGÓLNE INFORMACJE DOTYCZĄCE ZAMAWIAJĄCEGO.

1.1. Ośrodek Pomocy Społecznej w Nisku
ul. 3-go Maja 10
37-400 Nisko


tel/Fax: (015) 8412-334, (015) 8414-638
Strona internetowa:  www.ops.nisko.pl
Mail: kierownik@ops-nisko.pl zwany dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie usługi doradztwa zawodowego w ramach realizacji projektu pn.: „Czas na aktywność w Gminie i Mieście Nisko”, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SIWZ”.
1.2. Godziny pracy Zamawiającego : wszystkie robocze dni tygodnia od poniedziałku do  piątku w godzinach od 7.30 do 15.30.
2. PODSTAWA PRAWNA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA.

Postępowanie prowadzone jest na podstawie :   przepisów art.10 ust.1 w związku z art.39-44  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. Nr 223, poz.1655 z 2007 r. z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą” wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy; a ponadto przepisów ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004 r. (tekst jednolity - Dz. U. Nr 69, poz.415 z 2008 r. z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r., Nr 16, poz. 93 z późn. zm.).

3. SPOSÓB REALIZACJI ZAMÓWIENIA.

3.1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
3.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż określony w niniejszej SIWZ.

3.3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielania zamówień uzupełniających, o których mowa w art.67 ust.1 pkt.6 i 7 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3.4. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.

3.5. Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.

3.6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

3.7. Wadium w niniejszym postępowaniu nie jest wymagane.

3.8. W przedmiotowym postępowaniu zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.

3.9. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.

Wspólny Słownik Zamówień: 85312320-8 -Usługi doradztwa
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi doradztwa zawodowego w ramach realizacji projektu pn.: „Czas na aktywność w Gminie i Mieście Nisko” . Szczegółowy opis zamówienia stanowi załącznik nr 3 do siwz pn. Zakres doradztwa zawodowego do projektu systemowego „Czas na aktywność w Gminie i Mieście Nisko” w 2010 roku 

6.  OFERTA.
6.1. Ofertę stanowi wypełniony druk „OFERTA DORADZTWA” z wypełnionymi załącznikami i wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami oraz oświadczeniami.

6.2. Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

6.3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
6.4. Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej.

7.  WYKONAWCA.

7.1. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego.
7.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta spełnia wymagania określone w niniejszej SIWZ i odpowiada warunkom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych.
7.3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się także Wykonawcy występujący wspólnie.
7.4. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
7.5. Upoważnienie do pełnienia funkcji pełnomocnika (przedstawiciela - partnera wiodącego)  - wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów.
7.6. Pełnomocnik (przedstawiciel – partner wiodący) musi być upoważniony do zaciągania zobowiązań i płatności w imieniu każdego na rzecz każdego z partnerów oraz do wyłącznego występowania w realizacji umowy.
7.7. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o wykonanie zamówienia została wybrana, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
7.8. Wykonawcy, którzy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.
7.9. Zamawiający dopuszcza możliwości zatrudnienia podwykonawców do wykonywania przedmiotu zamówienia.
Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom w takim przypadku załącza do oferty odpowiednie oświadczenie. W przypadku braku oświadczenia uznaje się, że oferent samodzielnie wykona zamówienie
7.10. Wypełniając formularz ofertowy jak również inne dokumenty powołujące się na wykonawcę : w miejscu np. : „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie pełnomocnika konsorcjum
8. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW .

8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące : 

8.1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
8.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia;
8.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

8.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
oraz potwierdzą spełnianie tych warunków w następujący sposób :
8.1.5. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca zobowiązany jest :
a) Złożyć oświadczenie o spełnianiu warunków, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

b) W zakresie potwierdzenia posiadania koncesji, zezwoleń lub licencji dostarczyć następujące dokumenty :
Licencja zawodowa – zgodnie z art. 94 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008r. Nr 69 z późn. zm.) lub inny dokument potwierdzający uprawnienia doradcy zawodowego
8.1.6. W przypadku wspólnego ubiegania się  dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, oceniany będzie łączny potencjał techniczny i kadrowy oraz łączne uprawnienia, kwalifikacje i doświadczenie wymieniony w podpunkcie 8.1.5. 
8.1.7. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art.24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, Wykonawca zobowiązany jest :
a) Złożyć oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach, o  których mowa w art.24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8.1.8. W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie, warunki wymienione w podpunkcie 8.1.7. musi spełnić  każdy z podmiotów występujących wspólnie.
8.2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

8.3. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki podmiotowe Wykonawca spełnił. 
         Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, a także przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego w SIWZ, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, a także przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego w SIWZ, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
          Zamawiający wzywa także Wykonawcę, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, a także przez oferowane usługi wymagań określonych przez zamawiającego w SIWZ.

8.4.   W przypadku gdy Wykonawca nie wykaże, że spełnia wszystkie warunki w postępowaniu o udzielenie zamówienia; Zamawiający wykluczy go z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców na podstawie przepisów art. 24 ust.1 pkt 1-9 oraz art. 24 ust. 2 pkt 1-4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

8.5.   Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania.
8.6.   Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

9.1.    Obowiązek sporządzania oferty na piśmie w języku polskim.

9.1.1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

9.1.2. W przypadku załączenia do oferty dokumentów sporządzonych w języku obcym, wraz z nimi należy załączyć również ich tłumaczenie na język polski, poświadczone przez Wykonawcę lub tłumacza przysięgłego.
9.1.3. Ofertę należy sporządzić w sposób czytelny, na papierze, przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawiania śladów.

9.1.4. Jeżeli w załączniku zabraknie miejsca na zapis, należy dołączyć dodatkową kartkę tego samego wzoru załącznika.
9.2.     Treść oferty.

9.2.1. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom zawartym w treści SIWZ. Oferta musi zawierać wymagane w SIWZ dokumenty i oświadczenia.

9.2.2. Oferta nie podpisana, nieczytelna, sporządzona niezgodnie ze SIWZ lub sprzeczna z ustawą Prawo zamówień publicznych zostanie odrzucona bez dalszego rozpatrywania.

9.3.     Forma składanych dokumentów (oryginał/kserokopia).

9.3.1. Wymagane dokumenty należy złożyć w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i poświadczone własnoręcznym podpisem przez Wykonawcę.

9.3.2. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

9.3.3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią oryginału i kopii, uznaje się oryginał oferty za nadrzędny.
9.4.     Poprawki w treści oferty.

9.4.1. Zabrania się dokonywania zmian przy użyciu wszelkich maskujących sposobów np. zamazywanie, zaklejanie, korektorowanie.

9.4.2. Wszelkie poprawki w treści oferty, jakie Wykonawca zamierza nanieść (podczas przygotowywania oferty) mogą być dokonane tylko poprzez przekreślenie treści, wpisanie zmienionej treści i parafowanie obok.

9.5.     Pełnomocnictwo.

9.5.1. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

9.5.2. Pełnomocnictwo należy przedłożyć w oryginale, notarialnie potwierdzonej kopii lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę udzielającą pełnomocnictwa, tj. osobę uprawnioną do reprezentacji Wykonawcy.

9.6.     Pieczęcie.

9.6.1. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczęciach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego podpisu o treści pieczęci, np. nazwa firmy, siedziba lub czytelnego podpisu  w przypadku braku pieczęci imiennej.

9.7.     Podpisy.

9.7.1. Osoba lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy (reprezentacji) winny podpisać wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski). W przeciwnym wypadku zmiany nie będą uwzględnione. 

9.7.2. Podpis lub podpisy osób uprawnionych do występowania  w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy (reprezentacji) muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi.

9.8.     Ponumerowanie stron oferty.

9.8.1. Zaleca się, aby wszystkie strony lub kartki oferty były kolejno ponumerowane. Zaleca się, aby ofertę złączyć w sposób uniemożliwiający wysunięcie którejkolwiek kartki. Numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie lub kartce oferty.

9.9.     Informacje zawarte w ofercie, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa.

9.9.1. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. 

· Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr . Nr 47 z dnia 8 czerwca  1993 r., poz. 211, z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do  których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.

· Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania.

· Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

Uwaga:

· Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. ustawy skutkować będzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

· Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
10.   WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
Na potwierdzenie spełnienia warunków (patrz Punkt 8.) udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz zgodnie z innymi wymaganiami Zamawiającego dotyczącymi przedmiotu zamówienia, Wykonawcy  ubiegający  się o zamówienie  publiczne muszą załączyć do oferty niżej wymienione dokumenty i oświadczenia :

10.1. Pełnomocnictwo do podpisania oferty.
  Uwaga ! W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo na zasadach określonych w SIWZ. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

10.2.  Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia warunki określone w art.22 ust.1 pkt. 1-4 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w oparciu o art.24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.
          Uwaga ! W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie, ww. oświadczenie musi złożyć każdy z podmiotów występujących wspólnie.

10.3. Wypełniony druk „OFERTA DORADZTWA” – załącznik  nr 2 do SIWZ.
10.4.   Koncesje, zezwolenia lub licencje, obejmujące :
Licencja zawodowa – zgodnie z art. 94 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2008r. Nr 69 z późn. zm.) lub inny dokument potwierdzający uprawnienia doradcy zawodowego
10.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada:
10.6.1.   dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że :
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
11.   SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI.
11.1
Wyjaśnienia dotyczące treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych (art. 38).

11.2
W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanych faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Dopuszczalny jest również odbiór korespondencji w siedzibie Zamawiającego przez przedstawiciela Wykonawcy..

11.3
Wybrany sposób przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych.

11.4
Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:

a: W zakresie proceduralnym osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:


Ewa Gil 

b: W zakresie merytorycznym osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:


Bernadeta Zimny
12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.
12.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.

12.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

12.3. W przypadku  wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę  Odwoławczą orzeczenia.
12.4. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
13. WYJAŚNIENIA DOTYCZĄCE TREŚCI SIWZ I JEJ ZMIANA ORAZ PRZEDŁUŻENIE TERMINU SKŁADANIA OFERT.

13.1. Wykonawca może zwrócić się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu przeznaczonego na składanie wniosku o wyjaśnienie treści SIWZ lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  
Jednocześnie pisemna treść zapytania i wyjaśnienia zostaną przesłane wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał SIWZ, bez ujawnienia źródła zapytania, a także zamieszczona na stronie internetowej : www.ops.nisko.pl
13.2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonana zmiana zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ, a także zamieszczona na stronie internetowej: www.ops.nisko.pl Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

13.3. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazał SIWZ, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej: www.ops.nisko.pl
14.    ZMIANY W TREŚCI OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU.

14.1. W przypadku dokonywania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu  zamieszczonego w Biuletynie Zamówień Publicznych, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne.

14.2. Jeżeli zmiana jest istotna, w szczególności dotyczy określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełniania, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach.

14.3. Zamawiający niezwłocznie po zamieszczeniu zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, zamieszcza informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej : www.ops.nisko.pl
15.    TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.
Zamówienie realizowanie będzie sukcesywnie zgodnie z harmonogramem przyjętym przez  Zamawiającego w terminie do dnia  2010-05-15
16.    OPAKOWANIE, OZNACZENIE I ZAADRESOWANIE OFERTY.
16.1. Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzeźroczystym opakowaniu, np. kopercie,”. Opakowanie powinno być odpowiednio zabezpieczone w sposób uniemożliwiający bezśladowe otworzenie i zaadresowane jak niżej :

Ośrodek Pomocy Społecznej w Nisku
ul. 3-go Maja 10
37-400 Nisko

Oferta w przetargu nieograniczonym
 

DORADZTWO ZAWODOWE
16.2. Opakowanie na zewnątrz poza oznakowaniem jak wyżej określono, powinno być ponadto odpowiednio opatrzone pełną nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego).
16.3. W przypadku oferty składanej wspólnie, należy ją opatrzyć w sposób jak opisano powyżej, pełną nazwą i dokładnym adresem wszystkich podmiotów składających ofertę wspólną, z zaznaczeniem lidera.
16.4. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania powyższych wymogów.
17.   MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT.

17.1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pok. nr 7 sekretariat Ośrodka Pomocy Społecznej w Nisku do dnia 2010-03-29 do godz. 09:30. 
17.2. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

18.   ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY.
18.1. Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed upływem terminu do składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta, tj. w zamkniętym, nieprzeźroczystym opakowaniu, np. kopercie, odpowiednio oznakowanym z dopiskiem „ZMIANA OFERTY”. W przypadku złożenia oferty zamiennej, oferta pierwotna nie będzie otwierana.

18.2. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się  z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (według takich samych zasad jak wprowadzanie zmian) z napisem na opakowaniu „WYCOFANIE OFERTY”. Zwrot wycofanej oferty nastąpi po terminie otwarcia ofert
19.   MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT.

19.1. Zamawiający otworzy oferty w obecności Wykonawców, którzy zechcą przybyć w dniu 2010-03-29 o godz. 10:00, w siedzibie Zamawiającego, pok. 7a
20.   INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA OFERT.

20.1. Otwarcie ofert jest jawne. Oferty złożone w prowadzonym postępowaniu zostaną otwarte publicznie.

20.2. W trakcie publicznego otwarcia ofert, Komisja przetargowa dokona :

a)  bezpośrednio przed otwarciem ofert, podania kwoty, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

b)   sprawdzenia nienaruszalności opakowań z ofertami;

c)   zbadania czy oferty złożone są w terminie;

d)   wycofania ofert z napisem „WYCOFANIE OFERTY”;

e)  otwarcia ofert oznaczonych napisem „ZMIANA OFERTY” - oferty pierwotne względem ofert, które zostały złożone jako zamienne, nie będą otwierane;

f)  otwarcia pozostałych ofert co do, których stwierdzono, że nie zostały zmienione lub wycofane z podaniem :

                  - nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

                  - informacji dotyczących ceny oferty;

                  - terminu wykonania zamówienia.

20.3. W przypadku gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek, Zamawiający prześle mu niezwłocznie informacje, które zostały ogłoszone na otwarciu ofert.
21.    UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH TREŚCI ZŁOŻONEJ OFERTY / POPRAWKI OMYŁEK W ZŁOŻONEJ OFERCIE.

21.1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

21.2. Zamawiający poprawi w ofercie :

21.2.1. oczywiste omyłki pisarskie,

21.2.2. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek,

21.2.3. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

22.    WYKLUCZENIE WYKONAWCY / ODRZUCENIE OFERTY.

22.1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę w przypadkach określonych w art.24 ust.1 i 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych. Zgodnie z art.24 ust.4 i 89 ust.1 pkt.5, Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

22.2. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art.89 uwzględniając postanowienia art.92 ust.1 pkt.2 i 3 ustawy – Prawo zamówień publicznych, tj. zawiadomi o tym niezwłocznie po wyborze oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
23.    KRYTERIA I ZASADY OCENY OFERT.

23.1. Komisja przetargowa podda ocenie jedynie oferty niepodlegające odrzuceniu.
23.2. Kryterium wyboru ofert jest: cena /C/ - 100 % (waga kryterium)

Kryterium temu zostaje przypisana maksymalna liczba 100 punktów. Ilość punktów poszczególnym wykonawcom za kryterium, przyznawana będzie według poniższej zasady:

Oferta o najniższej cenie otrzyma 100 punktów.

Wyliczenie punktów nastąpi wg wzoru :
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i - numer oferty badanej

Ci - liczba punktów za kryterium „cena” (oferty badanej)

Cena najniższa – oferta z najniższą kwotą
Cena oferty – cena brutto z formularza oferty. 

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień treści złożonych przez niego ofert.

24.     OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

24.1. Cena w ofercie musi być wyrażona cyfrowo i słownie.

24.2. Wszystkie wartości powinny być liczone do dwóch miejsc po przecinku.

24.3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.

24.4. Cena może być tylko jedna.

24.5. Cena podana przez wykonawcę nie będzie podczas wykonywania umowy podlegały waloryzacji, stosownie do postanowień zawartych w treści umowy.

24.6. Cena ofertowa musi zawierać wszelkie wydatki oraz ryzyko związane z koniecznością zrealizowania przedmiotu zamówienia.

24.7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.  

25.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA.

25.1. Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumentach sporządzanych przez wykonawcę, muszą być wyrażone w złotych polskich.

25.2. Wszelkie przyszłe rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich
26.   WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY I PODPISANIE UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.
26.1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy niewykluczonemu z postępowania, którego oferta nie podlega odrzuceniu i została oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie kryteriów oceny ofert.

26.2. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie zasad i kryteriów oceny ofert określonych w SIWZ, tj. taką, która uzyska największą liczbę punktów.

26.3. W przypadkach określonych w art.91 ust.4-6 ustawy – Prawo zamówień publicznych, przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający uwzględni postanowienia tych przepisów.

26.4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie  zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o :

26.4.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i  adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;
26.4.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

26.4.3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie  zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;
26.4.4. O terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta, zgodnie z art.94 ust.1  lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
26.5. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego z wybranym Wykonawcą, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub drogą elektroniczną, a fakt jego otrzymania został niezwłocznie potwierdzony przez Wykonawców, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób, z zastrzeżeniem jednak, że w przypadku wniesienia odwołania umowa nie może być zawarta w tym terminie do czasu ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.
26.6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem, że w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę, lub też nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.
26.7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art.93 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
27.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY:
27.1. Istotne postanowienia umowy określa wzór umowy stanowiący załącznik do niniejszej Specyfikacji.

27.2. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące wzoru umowy będą rozpatrywane jak dla całej siwz zgodnie z art. 38 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z póź. zm.)
27.3. Zgodnie z art. 144 ust. 1 przewiduje się zmianę postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, w zakresie terminu wykonania zamówienia w przypadku wystąpienia obiektywnych czynników niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy. Ewentualna zmiana postanowień odbywać się będzie poprzez zawarcie odpowiedniego aneksu
28.   UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA.

28.1. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia w przypadkach  określonych w art.93 ust.1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

28.2.  O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców - podając uzasadnienie faktyczne i prawne - którzy :

28.2.1.   ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

28.2.2.   złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert.

27.   POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.
27.1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

27.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

27.3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
27.3.1. wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

27.3.2. opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

27.3.3. wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
27.3.4. odrzucenia oferty odwołującego.
27.4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Prawo Zamówień Publicznych, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

27.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

27.6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamówień Publicznych.
27.7. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
27.8. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

27.9. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

27.10. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego.

27.11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.
28. ZWROT KOSZTÓW POSTĘPOWANIA

28.1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania.

28.2. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty niepodlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

29.  POSTANOWIENIA KOŃCOWE.

29.1.   Zasady udostępniania dokumentów:

29.1.1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania.

29.1.2. Udostępnienie, o których mowa wyżej odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a) Zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku;

b) Zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów;

c) Zamawiający wyznacza członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty;

d) Zamawiający umożliwi kopiowanie dokumentów;

e) udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie Zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.
29.2.   Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. Nr 223, poz.1655 z 2007 r. z późn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93 z późniejszymi zmianami) o ile przepisy Prawa zamówień publicznych nie stanowią inaczej. 
Załączniki do SIWZ:
1. Oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art.22 ust.1 oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w oparciu o art.24 ust.1 ustawy – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. Nr 223, poz.1655 z 2007 r. z późn. zm.) – załącznik nr 1 do SIWZ (Zadanie I.);

2. Formularz : „Oferta doradztwa”  – załącznik nr 2 do SIWZ 
3. Zakres doradztwa zawodowego – załącznik nr 3 do SIWZ 
4. Wzór umowy – załącznik nr 4 do SIWZ 








